ORGANIZACAO DE DESENVOLVIMENTO CULTURAL E

PRESERVACAO AMBIENTAL AMA-BRASIL
CNP]/MF n° 06.056.498/0001-90

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DE OBRAS E
SERVICOS - RCC

A ORGANIZACAO DE DESENVOLVIMENTO CULTURAL E PRESERVACAO
AMBIENTAL AMA - BRASIL, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos,
qualificada como Organiza¢ao da Sociedade Civil de Interesse Publico, conforme consta do
processo MJ n°® 08026.000300/2004-44 e do Despacho da Sectetaria Nacional de Justica, de
11/02/04, publicado no Diario Oficial da Unidao de 16/02/04, com sede na Rua Joaquim
Floriano, 733 — 3° andar, Itaim Bibi, CEP 04534-012, na Capital do Estado de Siao Paulo,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 06.056.498/0001-90 (“AMA-BRASIL”), institui pelo
presente, em atendimento ao art. 14 da Lei Federal n® 9.790/99 e art. 21 do Decreto Federal
n° 3.100/99, seu REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DE OBRAS
E SERVICOS - RCC.

Nos termos do art. 4°, I, da Lei n° 9.790/99, a AMA-BRASIL estd obrigada a observar os
principios  constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e da eficiéncia quando da execucao de suas atividades. Além dos Termos de
Parceria, a entidade faz uso de recursos decorrentes de mecanismos de incentivo fiscal e
provenientes de outros tipos de parcerias com a Administracao Publica. Nesse contexto, a
AMA-BRASIL, vem, por meio deste instrumento, estabelecer as regras e procedimentos para

suas compras e contratacdes de bens, servigos e obras.
CAPITULO I - DOS OBJETIVOS

Art. 1 - Os procedimentos previstos neste regulamento destinam-se a otimizar os custos de
compras e contratagdes e assegurar a melhor qualidade dos produtos e servicos, em
observancia a legislacao vigente.

Art. 2 - A AMA-BRASIL devera utilizar de boa-fé nos instrumentos, atos e julgamentos
utilizados ou exercitados em todos os processos de compras e contratagdes, vedando-se
comportamentos ou procedimentos que contrariem valores da ética e probidade e as regras
deste Regulamento.

Art. 3 - As compras e contratagoes da AMA-BRASIL deverao observar o interesse publico
e, dessa forma, garantir, para a prépria entidade e para a sociedade, a melhor relacdo entre o
beneficio obtido (avaliacio qualitativa) e o custo da compra/contratacio.

CAPITULO II - DAS DEFINICOES



Art. 4 - O presente Regulamento visa garantir a observancia dos principios da isonomia, da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da economicidade e da
eficiéncia

Art. 5 - Para os fins deste Regulamento considera-se:

I — Economicidade: é o ato que gera, para a AMA-BRASIL e para a sociedade a qual ela
serve, a melhor relagdo entre o beneficio obtido (quantidade e qualidade) e o custo da

aquisicao;

IT — Julgamento Obijetivo: a escolha do fornecedor devera se basear em critérios objetivos
pré-estabelecidos e auferiveis, isentando-se de critérios subjetivos, observados a melhor

técnica apresentada, levando-se em conta o arcabougo apresentado do know-how;

III — Servigos: toda a atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
AMA-BRASIL, tais como telefonia, energia, informatica, publicidade, seguro, enfim toda
prestacao de servicos ou atividades técnicos-profissionais necessarias ao funcionamento da

entidade, seja por pessoa fisica, seja por pessoa juridica;

IV — Bens Permanentes: quaisquer materiais duradouros que extrapolam a finalidade do
objeto da proposta cultural aprovada em leis de incentivo ou parcerias, ou seja, para os quais
¢ possivel dar uso diverso apods a finalizagdo do projeto, tais quais, equipamentos,

computadores, eletronicos no geral, veiculos, dentre outros;

V — Obra: toda e qualquer criagdo material nova ou incorporagao de coisa nova a estrutura
ja existente, tais como construc¢ao, reforma, fabricacdo, recuperagao ou ampliacao realizadas
em bens iméveis, desde que acarretem neles alteragao significativa, autbnoma e independente
em relacdo ao seu estado anterior;

VI — Servigos de Engenharia: construcao, reforma, fabricacao, recuperagao ou ampliagao
realizadas em bens imoveis, que nao acarretem neles alteracao significativa, autbnoma e

independente em relagio ao seu estado anterior;

VII — Compra: toda aquisicao onerosa de bens, independente da formalizacao de contratos
quisi¢ > G >
para fornecimento de uma sé6 vez ou parceladamente;

VIII — Coleta de Pregos: procedimento seletivo simplificado para a escolha de ofertantes
para as contratacbes de bens e servicos de pequeno valor, assim definidos neste
Regulamento, por meio de mapa de cotagdes de pregos;

IX — Edital de Chamada Publica: instrumento pelo qual se da conhecimento publico a
eventuais ofertantes da abertura do procedimento de contratagdao de bens e servigos gerais e
de engenharia, ambos, de médio porte, composto pela descricao objetiva e detalhada do seu
objeto, condi¢des de habilitagao, estimativa do valor maximo da contratacao, critérios de

julgamento das propostas, condi¢oes de pagamento, exigéncia de seguro (quando for o caso),



instrucbes para a interposi¢do de recursos e pelas demais condigdes relevantes que se

entenderem necessarias;

X — Edital de Concorréncia: instrumento pelo qual se da conhecimento puablico a eventuais
ofertantes da abertura do procedimento de contratagdo de bens e servigos gerais e de
engenharia, ambos, de grande porte, composto pela descricio objetiva e detalhada do seu
objeto, condi¢coes de habilitacdo, estimativa do valor maximo da contratagao, critérios de
julgamento das propostas, condi¢oes de pagamento, exigéncia de seguro (quando for o caso),
instrugoes para a interposi¢ao de recursos e pelas demais condi¢bes relevantes que se

entenderem necessatrias;

XI — Contratagées Emergenciais: servicos imprescindiveis para o bom andamento das
atividades da AMA-BRASIL, sob pena de serem configurados prejuizos a entidade,
comprometimento a seguranc¢a de pessoas, obras, servicos e equipamentos, devendo ser
previamente autorizados pelo Diretor Administrativo-Financeiro da AMA-BRASIL;

XII — Contrato: todo e qualquer ajuste firmado pela AMA-BRASIL, em que haja um acordo
de vontades para a formacido de vinculo e a estipulagao de obriga¢bes reciprocas;

XIII — Ofertante: toda pessoa fisica ou juridica capaz de oferecer bens ou servigos, nos
termos deste Regulamento;

XIV — Projeto Basico: documento que compreende todos os fatores necessarios para a
perfeita caracterizacao do objeto da obra ou servi¢o de engenharia, bem como do respectivo
tratamento do impacto ambiental, fornecendo todos os subsidios necessarios a elaboracao
de projeto executivo, de modo a permitir a detalhada avaliagao dos custos da contratagao,
bem como definir o prazo necessario para sua conclusao. O projeto basico deve estabelecer
as caracteristicas, dimensoes, especificagdes, ¢ as quantidades de servigos e materiais, custos
e tempo para a execu¢ao da obra ou servigo de engenharia, de forma a evitar alteragoes e

adequagodes durante a elaboracao do projeto executivo e realizagao das obas;

XV — Projeto Executivo: documento elaborado a partir do projeto basico, que deve conter
todos os demais elementos para a execu¢ao completa da obra, de acordo com as normas
pertinentes a Associacao Brasileira de Normas Técnicas;

XVI - Termo de Referéncia: documento anexo ao Edital de Chamada Publica ou ao Edital
de Concorréncia onde se esclarece a especificacio técnica do servico ou produto desejados,
com a defini¢ao de todas as suas caracteristicas, a forma como deve ser executado, prazos de
execugao, garantias e critérios objetivos de avaliagdo;

CAPITULO III - DA APLICABILIDADE

Art. 6 - O presente Regulamento se aplica a todas as compras e contratagoes realizadas com
recursos publicos repassados a AMA-BRASIL, sejam eles provenientes de Termos de
Parcerias, de Fomento de Colabora¢iao ou de programas de incentivo fiscal.



Paragrafo primeiro. Este regulamento nio se aplica a recursos publicos provenientes de
convenios vigentes celebrados entre a AMA-BRASIL e o Poder Publico.

CAPITULO IV - DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DO SISTEMA DE
SELECAO DE PROPOSTAS

Art. 7 - As seguintes contratagoes poderdo dispensar os procedimentos de contratagao
previstos neste Regulamento:

I — ressalvado o previsto no paragrafo primeiro deste artigo, as compras e/ou contratagoes
de servicos em geral inferiores a R$ 80.000 (oitenta mil reais), desde que nao se refiram a
parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda para obras e servigos da mesma natureza e

no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

IT — nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia de
situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens
necessarios ao atendimento da situagao emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obas
e servicos que possam ser concluidos no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada
a prorrogacdao dos respectivos contratos e sempre com valores compativeis com os de

mercado;

III — quando nao acudirem interessados ao processo seletivo anterior e estes,
justificadamente, nio puderem niao puderem ser repetidos sem prejuizo para a AMA-
BRASIL, atidas neste caso, todas as condi¢bes pré-estabelecidas;

IV — na contratagao de remanescente de obras, servigo ou fornecimento, em consequéncia
de rescisao contratual, desde que atendida a ordem de classificagao do Edital anterior e aceitas
as mesmas condi¢cdes oferecidas pelo ofertante vencedor, inclusive quanto ao prego,
devidamente corrigido;

V — na contratacao de instituicao brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa do ensino ou do desenvolvimento institucional, ou de institui¢do dedicada a
recuperagao social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputagao ético-
profissional e nao tenha fins lucrativos;

VI — para a restauragdao de obras de arte e objetos historicos, de autenticidade cerificada;
VII — na contratagao de associa¢ao de portadores de deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e

de comprovada idoneidade, para a prestagiao de servigos ou fornecimento de mao-de-obra,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;



VIII — para a contratagao de produto para pesquisa e desenvolvimento, limitada, no caso de
obras e servigos de engenharia a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

Paragrafo primeiro. A aquisicio de bens permanentes pela AMA-BRASIL devera ser
sempre precedida de cotagdes de preco de venda e locagao, independentemente do valor da
compra, para que se comprova a economicidade da aquisi¢ao, sendo certo que a compra de
bens permanentes somente sera permitida quando comprovadamente representar a opgao
de maior economicidade, em detrimento da locagao.

Paragrafo segundo. Em razio da especificidade do bem, se nao houver pluralidade de
op¢oes disponiveis no mercado para realizar as cotagdes previstas no paragrafo primeiro
deste artigo, a AMA-BRASIL podera solicitar tio somente 0s precos que o proprio
fornecedor ja praticou com outros compradores.

Art. 8 - Sio inexigiveis os procedimentos de sele¢iao previstos neste Regulamento:

I — para a aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam ser fornecidos por
bl
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

IT — para a contratagdao de servigos técnicos profissionais especializados, com profissionais
ou empresas de notoria especializagao;

Paragrafo primeiro. Consideram-se servigos técnicos profissionais especializados os
trabalhos relativos a:

I — estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

IT — pareceres, pericias e avaliagoes em geral;

III — assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras ou tributarias;

IV — fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

V — patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI — treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VII — restauracdo de obras de arte e bens de valor historico.

Paragrafo segundo. Considera-se de notoria especializagao o profissional ou empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagdes, organizacio, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros

requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que seu trabalho ¢é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.



Art. 9 - Os casos previstos nos artigos 7° e 8°, com excec¢ao do inciso I do art. 7°, deverao
ser necessariamente motivados, com as razdes pelas quais a contratagao ocorreu fora dos
procedimentos de sele¢iao deste Regulamento, através de processo instruido, no que couber,

dos seguintes elementos:

a) TFundamentacio e enquadramento da situagdo de inexigibilidade ou dispensa;
b) Razao da escolha do ofertante;

c) Justificativa do prego;

d) Autorizacao do Diretor Vice-Presidente ou Diretor Administrativo-Financeiro da AMA-
BRASIL.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 10 — Toda solicitagdo de compra ou contratacao devera ser iniciada por meio do
preenchimento, pelo funcionario solicitante, do Formulario de Compras e Contratacoes
(Anexo I).

Art. 11 — O Formulario de Compras e Contratagdes devera ser encaminhado ao Diretor
Administrativo-Financeiro, que sera responsavel por analisar o requerimento e definir a
modalidade de contratagdo a que sera submetido ou, ainda, se constitui caso de dispensa de
procedimento de selegao.

Art. 12 — Os procedimentos de selegao para compras e contratacio de servigos terao as
seguintes modalidades:

a) Coleta de Pregos: para compras e contratagoes gerais acima de R§ 80.000,01 (oitenta
mil reais e um centavo) até o valor maximo de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais);

b) Chamada Publica: para compras e contratagdes gerais acima R$ 500.000,01 (quinhentos
mil reais e um centavo) até o valor maximo de R$ 2.000.000,00 (dois milhoes de reais);

c) Concorréncia: para compras e contratagoes gerais superiores a R$ 2.000.000,01 (dois

milhbes de reais e um centavo);

SUBCAPITULO V.I - DA COLETA DE PRECOS

Art. 13 — Nesta modalidade, a AMA-BRASIL devera elaborar um mapa de cotagao contendo,
no minimo, 03 (trés) ofertantes diferentes, devendo suas propostas ser encaminhadas por
escrito em papel timbrado, e-mail institucional ou obtidos pela AMA-BRASIL no site oficial
do ofertante.



Art. 14 — O procedimento da compra ou contratagao na modalidade Coleta de Pregos devera

ser devidamente autuado e numerado, devendo contet:

a) Formulario de Compras e Contratagcdes assinado pelo funcionario solicitante, com
aprovacao do Diretor Administrativo-Financeiro;

b) Mapa de cotagdes, acompanhado dos originais das propostas e dos documentos que a
instruirem;

c) Certidao de Regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) do ofertante que apresentar a melhor proposta;

d) Registro de entrega do bem ou execugdo do servico, com comprovante de pagamento.
SUBCAPITULO V.II - DA CHAMADA PUBLICA

Art. 15 — A Chamada Publica deve ser feita por meio de Edital, a ser divulgado no site da
AMA-BRASIL com antecedéncia de, no minimo, 15 (quinze) dias entre a publicagiao e o
recebimento dos envelopes contendo os documentos de habilitagdo e as propostas dos

ofertantes.

Paragrafo segundo. A AMA-BRASIL, nesta modalidade, podera optar pelo recebimento
das propostas e documentos de habilitacao pela via digital.

Art. 16 — O Edital de Chamada Puablica devera conter:

a) Objeto a ser contratado;

b) Termo de Referéncia, para objetos complexos;

c) Data limite para entrega dos envelopes de habilitacao e propostas;
d) Documentos de habilitagio que serdo exigidos dos ofertantes;

e) OrientagcGes para apresentagdao das propostas;

f) Condi¢odes de pagamento;

g) Instrucoes para interposicao de recursos;

h) Minuta do Contrato.

Art. 17 — Na Chamada Publica deverao ser exigidos dos ofertantes os seguintes documentos
de habilitagao:



2)

h)

)]

Ato constitutivo estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
acompanhado de documento de elei¢ao de seus administradores, quando o caso;

Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal de seu
domicilio ou sede;

Certidao de Regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS);

Certidao de regularidade emitida pela Justica do Trabalho;

Registro ou inscri¢ao na entidade profissional competente, quando necessario;
Comprovagao de aptidio para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da Chamada Publica, quando
necessario;

Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do dltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situa¢ao financeira do ofertante,
quando necessario;

Certidao negativa de faléncia ou recuperacio judicial ou extrajudicial;

Declarag¢do do ofertante que nio se encontra impedido ou suspenso de participar de
licitagoes ou de contratar com o Poder Publico;

Declarag¢ao de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao
Federal.

Art. 18 — Os documentos de habilitacio e as propostas comerciais deverdao ser entregues

dentro do prazo estabelecido no Edital em envelopes fechados, lacrados e rubricados pelos

ofertantes e, na hipétese de recebimento por via digital, no anexo de e-mail institucional do

ofertante a ser enviado a entidade, também dentro do prazo estabelecido no Edital.

Art. 19 — O procedimento de compra ou contrata¢ao na modalidade Chamada Publica devera

ser devidamente autuado e numerado, com a autorizag¢ao prévia do Diretor Administrativo-
Financeiro, devendo contet:

)

b)

Publicacao do Edital com o local, dia e hora para o recebimento dos envelopes contendo
a proposta e a documentagao de habilitacio nele discriminada;

Ata de abertura dos envelopes contendo a proposta comercial dos ofertantes ¢ a
verificacdao de sua conformidade com os requisitos do Edital;

Ata de julgamento e classificagao das propostas de acordo com os critérios de julgamento
definidos no Edital;



d) Comprovacio de abertura do prazo, de no minimo, 03 (trés) dias uteis para a
apresentacao de recurso ou comprovacao de desisténcia expressa do direito de recorrer
por parte de todos os ofertantes;

e) Atadeabertura do envelope contendo a documentagao relativa a habilitagao do ofertante
que apresentou a melhor proposta, para verificagio do atendimento das condi¢oes
fixadas no Edital, dede que transcorrido o prazo sem interposi¢ao de recurso, ou tenha

havido desisténcia expressa, ou ap6s o julgamento dos recursos interpostos;

f) Convocagao do vencedor para assinar o contrato, que devera ter seu extrato publicado
no sitio eletronico da AMA-BRASIL;

g) Registro de entrega do bem ou da execucido do servico, com o comprovante de
pagamento.

SUBCAPITULO V.III - DA CONCORRENCIA PARA OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

Art. 20 — A selecao de prestadores de servigos de obras e servicos de engenharia superiores
a R$ 2.000.000,01 (dois milhdes de reais e um centavo) deve ser feita por meio de Edital de
Concorréncia, a ser divulgado no site da AMA-BRASIL, com antecedéncia de, no minimo,
30 (trinta) dias entre a publicacdo e o recebimento dos envelopes contendo os documentos
de habilitagdo e as propostas dos ofertantes.

Art. 21 — O Edital de Concorréncia devera conter:

a) Objeto a ser contratado;

b) O projeto bisico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos, especificagdes e

outros complementos;
c) Orgamento estimado em planilha de quantitativos e pregos unitarios;
d) Data limite para entrega dos envelopes de habilitagao e propostas comerciais;
e) Documentos de habilitagio que serdo exigidos dos ofertantes;
f) OrientacOes para apresentagao das propostas;
g) Critérios de julgamento das propostas;
h) Condig¢bes de pagamento;

i) InstrucOes para a interposicao de recursos;



)

Minuta do contrato.

Art. 22 — Na concorréncia deverao ser exigidos dos ofertantes os seguintes documentos de
habilitacio:

)

b)

2)

h)

)

Ato constitutivo estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
acompanhado de documento de elei¢ao de seus administradores, quando o caso;

Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal de seu
domicilio ou sede;

Certidao de Regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS);

Certidao de regularidade emitida pela Justica do Trabalho;
Certidao de regularidade emitida pela Justica do Trabalho;
Registro ou inscri¢ao na entidade profissional competente;
Comprovagao de aptidio para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da Concorréncia, e indicagao das
instalagdes e aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a

realizagdo do objeto do contrato, bem como da qualificagio dos membros da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

Balango patrimonial e demonstrages contabeis do dltimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situa¢ao financeira do ofertante;
Certidao negativa de faléncia ou recuperacio judicial ou extrajudicial;

Declaragao do ofertante que nao se encontra impedido ou suspenso de participar de
licitacbes ou de contratar com o Poder Publico;

Declarag¢ao de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal.

Paragrafo primeiro. A comprovacio de aptidao referida na alinea f deste artigo sera feita

por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito piblico ou privado, devidamente

registrados nas entidades profissionais competentes, limitadas as exigéncias a capacitagio

técnico-profissional: comprovagao do ofertante de possuir em seu quadro permanente, na

data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro devidamente

reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por

execucio de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, limitadas estas exclusivamente as



parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da Concorréncia, vedadas as

exigéncias de quantidades minimas ou prazos maximos.

Paragrafo segundo. Sera sempre admitida a comprovagdo de aptiddo através de certidoes
ou atestados de obras ou servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional

equivalente ou superior.

Paragrafo terceiro. E vedada a exigéncia de comprovagao de atividade ou de aptidao com
limitagoes de tempo ou de época ou ainda em locais especificos, que inibam a participagiao

na Concorréncia.

Paragrafo quarto. As exigéncias minimas relativas a instalagdes de canteiros, maquinas,
equipamentos e pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o cumprimento
do objeto da Concorréncia serdo atendidas mediante a apresentagao de relagao explicita e da
declaragao formal da sua disponibilidade, vedadas as exigéncias de propriedade e de

localizagao prévia.

Art. 23 — Os documentos de habilitagao e as propostas comerciais deverdo ser entregues
necessariamente dentro do prazo estabelecido no Edital em envelopes fechados, lacrados e

rubricados pelos ofertantes.

Art. 24 — O procedimento de contratagio na modalidade Concorréncia devera ser
devidamente autuado e numerado, com a autorizagiao prévia do Diretor Administrativo-
Financeiro e do Conselho Deliberativo da AMA-BRASIL, devendo ocorrer, na seguinte

ordem:
a) Publicacao do Edital, com local, dia e hora para o recebimento dos envelopes;

b) Ata de abertura dos envelopes contendo a proposta comercial dos ofertantes e a
verificagdao de sua conformidade com os requisitos do Edital;

c) Atade julgamento e classificacao das propostas de acordo com os critérios de julgamento
definidos no Edital;

d) Comprovacio de abertura do prazo de, no minimo, 05 (cinco) dias tuteis para a

apresentacao de recurso;

e) Atade abertura do envelope contendo a documentagao relativa a habilitagao do ofertante
que apresentou a melhor proposta, para verificagio do atendimento das condicées
fixadas no Edital, dede que transcorrido o prazo sem interposi¢ao de recurso ou apos o

julgamento dos recursos interpostos;

f) Convocagao do vencedor para assinar o contrato, que devera ter seu extrato publicado
no sitio eletronico da AMA-BRASIL;



g) Registro de entrega do bem ou da execucio do servico, com o comprovante de
pagamento.

Art. 25 — As obras e servigos de engenharia somente poderdo ser contratados quando:

I — houver projeto basico aprovado e disponivel para exame dos interessados em participar
do processo de sele¢ao;

IT — existir or¢amento detalhado em planilhas que expressem a composigdo de todos os seus

custos unitarios;

Paragrafo Gnico. E vedada a inclusao, no objeto do Edital, de fornecimento de materiais e
servigos sem previsao de quantidades ou cujos quantitativos nao correspondem as previsoes
reais do projeto basico ou executivo.

SUBCAPITULO V.IV — DO RECEBIMENTO DOS BENS E DA EXECUGCAO
DOS CONTRATOS

Art. 26 — No recebimento de qualquer material devera ser feito o confronto da Nota Fiscal
com o contrato (quando houver) e a conferéncia fisica do material: qualidade, prazo de
validade, quantidade e integridade.

Art. 27 — Todos os bens devem ser examinados e testados, quando for o caso, na presenca
do fornecedor ou transportador, antes de assinar o comprovante de recebimento.

Art. 28 — No caso da realizagao de servigos, o responsavel técnico deve atestar e avaliar a
qualidade do servico e sua adequagao ao contrato.

Art. 29 — Salvo disposicao legal ou contratual em contrario, a AMA-BRASIL se obriga a
manter em arquivo pelo prazo de 05 (cinco) anos contados da aprovagdo da prestagao de
contas do projeto aprovado em leis de incentivo fiscal ou programas de trabalho dos Termos
de Parceria, toda documentagao referente ao procedimento prévio de contratagdo, os
contratos firmados (quando houver), comprovantes de pagamento, copias dos extratos
bancarios da AMA-BRASIL contendo os pagamentos, notas fiscais, recibos diversos, recibo
de pagamento ao contribuinte individual — RPCI, faturas, contracheques, termos de quitacao,
dentre outros.

CAPITULO VI - DO JULGAMENTO DOS PROCESSOS DE SELECAO

Art. 30 — As propostas serdo analisadas e selecionadas objetivamente por meio dos seguintes
tipos de julgamento:



a) Menor prego: sera vencedor o ofertante que apresentar o menor prego, desde que este

seja exequivel e coerente com o pre¢o de mercado;

b) Técnica e prego: aquisicio de bens de tecnologia sofisticada ou de servigos
especializados ou de natureza intelectual, como, entre outros, estudos técnicos e
elaboracio de projetos, calculos, fiscalizagdo, supervisio e gerenciamento e de engenharia
consultiva em geral e, em particular, para a elaboracdo de estudos técnicos preliminares
e projetos basicos e executivos, sendo o vencedor o proponente que, em termos de

relagao de custos x beneficios;
c) Melhor oferta: aplicada nos casos de contratos de arrendamento ou cessio de uso de
espagos internos dos bens imoéveis geridos pela AMA-BRASIL para empreendimentos

diversos, tais como montagem de restaurantes, lanchonetes quiosques livrarias e
assemelhados.

Paragrafo primeiro. A modalidade de julgamento escolhida deve estar explicitada no Edital
de Chamada Publica e de Concorréncia.

Paragrafo segundo. No caso de selecao do tipo “técnica e pre¢o”, os ofertantes serdo
classificados primeiramente pela somatoria técnica estabelecida e, posteriormente, sera aberta
a negociagao com os ofertantes melhor classificado pela somatoria técnica para que realize a
contratagao pelo menor prego ofertado.

Paragrafo terceiro. No caso de impasse na negociagao anterior, procedimento idéntico sera
adotado, sucessivamente, com os demais ofertantes, pela ordem de classificagao técnica, até

a consecugao de acordo para a contratagao.

Art. 31 — Além da previsao obrigatéria dos tipos de julgamento, a AMA-BRASIL podera

prever outros critérios que influenciardo a sele¢ao da melhor compra ou contratagao, como:
a) Experiéncia prévia;

b) Forma de pagamento;

c) Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

d) Prazo de entrega;

e) Custos para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade;

f) Durabilidade do produto;

g) Garantia do produto;

h) Garantia da manutencao;



i) Assisténcia técnica;

j) Seguro;

k) Reposicao de pegas;

I) Credibilidade mercadolégica do fabricante;

m) Disponibilidade dos servigos;

n) Atendimento de urgéncia;

o) Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
p) Adogio das normas técnicas adequadas; e

q) Avaliacao de custo, definicao de métodos e prazo de execugao.

Art. 32 — Qualquer modificagao no edital exige divulgacao pela mesma forma que se deu o
texto original, reabrindo-se o prazo incialmente estabelecido, exceto quando,

inquestionavelmente, a altera¢ao nao afetar a formulagao das propostas.
Art. 33 — Serdo desclassificadas:
I — as propostas que nao atendam 4s exigéncias do Edital;

II — propostas com valor global superior ao limite estabelecido ou com pregos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles cujos custos dos insumos sejam
incoerentes com os de mercado e cuja produtividade nao seja compativel com a execugao do

contrato.

Paragrafo primeiro. Para os efeitos do inciso II deste artigo consideram-se manifestamente
inexequiveis, as propostas cujos valores sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor

dos seguintes valores:

a) Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor or¢ado pela AMA-BRASIL, ou

b) Valor orcado pela AMA-BRASIL.

Paragrafo segundo. Quando todos os ofertantes forem inabilitados ou todas as propostas
forem desclassificadas, a AMA-BRASIL podera fixar aos ofertantes o prazo de 07 (sete) dias
uteis para a apresentacao de nova documentagao ou de outras propostas.



CAPITULO VII - DA PUBLICIDADE

Art. 34 — T obrigatéria a publicagio das seguintes informacées relativas a politica de compras
e contratacoes:

1 — Estatuto Social da AMA-BRASIL;

IT — Regulamento de Compras e Contratagdes: O site da AMA-BRASIL deve deixar
acessivel a ultima versio do Regulamento de Compras e Contratagoes, incluindo, ainda,
eventuais anexos uteis para fornecedores em potencial;

III — Editais de Chamada Publica e de Concorréncia: Devem estar disponiveis no site
da AMA-BRASIL, com todas as especificagdes concernentes ao processo de selecao, nos
petriodos indicados neste Regulamento, incluindo decisdes sobre eventuais recursos e
resultados finais devidamente motivados.

IV — Minutas dos Contratos firmados pela AMA-BRASIL.

Art. 35 — Todo Edital publicado no site da AMA-BRASIL deve possuir clausula que preveja
que os ofertantes, ao submeterem-se ao processo seletivo, coadunam com a eventual
publicagao de seus nomes ou de suas empresas em ordem de classificagdo estabelecida no
edital.

Art. 36 — No site da AMA-BRASIL, a prestacio de informacdes relativas a processos
seletivos deve se dar em se¢ao especifica e facilmente localizavel, em ordem cronolégica, do

mais recente para 0 mais antigo, organizada por ano, e por processos abertos e ja encerrados.
CAPITULO VIII - DAS VEDACOES
Art. 37 — Fica vedada a AMA-BRASIL realizar compras ou contratagdes:

I — de qualquer espécie, tendo os patrocinadores ou doadores das propostas culturais
aprovadas em programas de incentivo fiscal como fornecedores ou prestadores de servico,
ressalvado o disposto no art. 24, 11, da Lei n° 8.313, de 1991,

IT — de qualquer espécie, em beneficio de agente publico ou agente politico, integrante de
quadro de pessoal da Administragao Publica, direta ou indireta, salvo nas hipoteses previstas

na Lei de Diretrizes Or¢amentarias ou m leis especificas;

III — para a realizagio de recepgoes, festas, coquetéis, servicos de bufé ou similares,
excetuados os gastos com refeicoes dos profissionais ou em agdes educativas, quando
necessario a consecucao dos objetivos da proposta cultural aprovada pela Lei Rouanet (Lei
Federal n® 8.313/91);



IV — de passagens em primeira classe ou classe executiva, salvo em situagdes excepcionais m
que a necessidade seja comprovada e previamente autorizada pelo 6rgao publico fiscal da lei
de incentivo correspondente, ou nas hipoteses autorizadas no art. 27 do Decreto n® 71.733,
de 18 de janeiro de 1973;

V — de servigos de captagao, nos casos de proposta cultural selecionada por edital;

VI — de espago para veiculagao de programas de radio e TV, no caso de projetos na area de
audiovisual, exceto quando se tratar de inser¢oes publicitarias para promogao e divulgacio
do produto principal do projeto;

VII — de qualquer espécie, tendo os associados, conselheiros e diretores da AMA-BRASIL
como fornecedores ou prestadores de servico, bem como seus conjuges, companheiros e

parentes colaterais ou afins até o terceiro grau;

VIII — pelas pessoas juridicas das quais os mencionados acima sejam controladores ou
detenham mais de dez por cento das participagdes societarias;

IX — de qualquer espécie, de pessoa juridica coligada a AMA-BRASIL ou que tenha como
sécio associados, conselheiros ou diretores da AMA-BRASIL;

X — para a elaboragao de convites personalizados ou destinados a circulagio restrita;

XI — de mais de 05 (cinco) servicos ou produtos de mesmo fornecedor para uma unica
proposta cultural aprovada na Lei Rouanet (Lei Federal n® 8.313/91), a menos que seja
comprovada a maior economicidade, por meio de cotagdo de precos de outros 02 (dois)
fornecedores, limitado a 50% (cinquenta por cento) do valor total aprovado para o projeto.

CAPITULO IX — DISPOSICOES GERAIS
Art. 38 — Ao realizar contratagdes, principalmente de servicos, a AMA-BRASIL devera:

I — No caso de pessoas juridicas, verificar a regularidade da Classificagdio Nacional de
Atividades Economicas — CNAE da empresa e sua compatibilidade com o objeto do
contrato;

IT — Informar o contratado do Programa de Integridade da AMA-BRASIL, bem como o
obrigando a auxiliar no atendimento a todas as exigéncias formais de prestagao de contas
exigidas pela Administragao Puablica e demais 6rgaos de controle;

IIT — Verificar a compatibilidade dos precos cobrados pelos contratados/fornecedores com
os precos praticados no mercado regional da produgao e com as rubricas or¢amentarias
aprovadas nos projetos e/ou planos de trabalho; e



IV — Exigir do fornecedor/contratado a missiao de nota fiscal ou recibo, contra a AMA-
BRASIL, em conformidade as formalidades determinadas nas leis de incentivo ou legislagao
de OSCIP, contendo obrigatoriamente a descri¢ao do servi¢o ou do bem e o nome e nimero
de identificacdo da proposta cultural ou do Termo de Parceria, devendo ser emitido dentro
do prazo de execugio do projeto cultural aprovado/vigéncia do Termo de Parceria e vir
acompanhado dos comprovantes de recolhimento dos respectivos tributos incidentes.

Art. 39 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacio do presente Regulamento serdo
solucionados pela Diretoria Administrativa-Financeira da AMA-BRASIL, com base nos

principios gerais de Direito e na legislagio vigente.
Art. 40 — Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Regulamento, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, considerando-se os dias consecutivos, salvo os

prazos recursais, que serdo computados e dias uteis.

Art. 41 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagio.

ANEXO I
MODELO DE FORMULARIO DE COMPRAS E CONTRATACOES



1. DADOS DO SOLICITANTE

Nome:

CPF/CNP]J:

Endereco: E-mail:
Telefone: Celular:

2. JUSTIFICATIVA

Expor as razbes pelas quais a aquisicio/contratacio ird suptrit a necessidade da
Administragdo e seus respectivos beneficios

3. DESCRICAO DO OBJETO

- Descri¢do sucinta do bem/servico a ser comprado/contratado, devendo conter desctigio
detalhada e precisa de todos os elementos que constituem o objeto, vedadas as
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a

competi¢io ou sua realizacio, de acordo com o previsto na lei n° 8666/93, Art. 14 e 15.

- Medida, capacidade, poténcia, consumo, composi¢ao, resisténcia, precisao, quantidade,
qualidade, modelo, forma, embalagem, requisitos de garantia e de seguranga, acessorios,
enfim, caracteristicas que propiciem tanto a formulacio de propostas de precos pela
empresa, como também o julgamento da melhor proposta e a conferéncia na entrega,
normas técnicas (ex: ABNT/INMETRO) e padroes de qualidade obrigatorio.

- Utilizar tabelas, bem como juntar anexos ao termo de requisi¢ao, se isto ajudar a melhor

descrever o objeto.

- Todo material que servir de base para a elaboracdo das especificagdes, tais como:
catalogos, desenhos, protétipos, fotos, etc., deverao ser juntados ao termo de requisigao.

- No caso de realizagio de servicos de manuten¢io preventiva e/ou corretiva em bens
patrimoniais, obrigatoriamente devera constar a numera¢ido patrimonial, e os dias e
horarios disponiveis para visita dos fornecedores interessados em apresentar propostas de
precos, bem como a pessoa responsavel pelo acompanhamento dos mesmos, caso

contrario nao sera possivel a realizagao dos servigos.

4. OBSERVACOES

- Campo sera preenchido pelo requisitante, com informagdes complementares se

necessario.

Sdo Paulo, 13 de dezembro de 2018

JOSE EDUARDO HEIDE ARANHA MOURA
LUIZ FELIPE HEIDE ARANHA MOURA
OTAVIO AZEVEDO MERCADANTE
JOSE SEIXAS LOURENCO




